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Execu�ve Summary
This test mee�ng was conducted to demonstrate the features of a mee�ng so�ware. Speaker 2 explained
that the so�ware records mee�ngs, sends emails to a�endees, generates full transcripts, automa�cally
analyzes the content, generates editable Minutes of Mee�ng, and sends both the MoM and transcript to
the user's email.

تم عقد هذا ا��جتماع التجريبي لعرض ميزات برنامج ا��جتماعات. أوضح المتحدث 2 أن البرنامج يسجل ا��جتماعات، ويرسل
رسائل بريد إلكتروني للحضور، وين�� نصوصًا كاملة، ويحلل المحتوى تلقائياً، وين�� محا�� اجتماع قابلة للتحرير،
.ويرسل ك��ً من مح�� ا��جتماع والنص إلى البريد ا��لكتروني للمستخدم

Ac�on Items / بنود العمل

Descrip�on Assigned To Due Date Priority

Ask ques�ons about the mee�ng so�ware. Speaker 1 - HIGH

Stop the recording and ini�ate analysis of the
mee�ng.

User - HIGH

Generate Minutes of Mee�ng. User - HIGH

Review and edit the generated Minutes of
Mee�ng.

User - MEDIUM

Send the Minutes of Mee�ng to email. User - HIGH
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