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Executive Summary
This test meeting was conducted to demonstrate the features of a meeting software. Speaker 2 explained that the software records meetings, sends emails to attendees, generates full transcripts, automatically analyzes the content, generates editable Minutes of Meeting, and sends both the MoM and transcript to the user's email.
تم عقد هذا الاجتماع التجريبي لعرض ميزات برنامج الاجتماعات. أوضح المتحدث 2 أن البرنامج يسجل الاجتماعات، ويرسل رسائل بريد إلكتروني للحضور، وينشئ نصوصًا كاملة، ويحلل المحتوى تلقائيًا، وينشئ محاضر اجتماع قابلة للتحرير، ويرسل كلاً من محضر الاجتماع والنص إلى البريد الإلكتروني للمستخدم.

Action Items
	Description
	Assigned To
	Due Date
	Priority
	Status

	Ask questions about the meeting software.
	Speaker 1
	-
	HIGH
	PENDING

	Stop the recording and initiate analysis of the meeting.
	User
	-
	HIGH
	PENDING

	Generate Minutes of Meeting.
	User
	-
	HIGH
	PENDING

	Review and edit the generated Minutes of Meeting.
	User
	-
	MEDIUM
	PENDING

	Send the Minutes of Meeting to email.
	User
	-
	HIGH
	PENDING



Key Discussions
•  {"topic":"Meeting Software Features","topic_ar":"ميزات برنامج الاجتماعات","summary":"Speaker 2 explained the functionalities of the meeting software, including recording, sending emails to attendees, generating full transcripts, automatic analysis upon stopping, generating and editing Minutes of Meeting (MoM), and sending MoM and transcripts via email.","summary_ar":"شرح المتحدث 2 وظائف برنامج الاجتماعات، بما في ذلك التسجيل، وإرسال رسائل البريد الإلكتروني للحضور، وإنشاء نصوص كاملة، والتحليل التلقائي عند التوقف، وإنشاء وتحرير محاضر الاجتماعات (MoM)، وإرسال محاضر الاجتماعات والنصوص عبر البريد الإلكتروني.","segment_refs":["Seg#7","Seg#9","Seg#10","Seg#11","Seg#12","Seg#13","Seg#14","Seg#16","Seg#17"]}

Decisions
•  {"decision":"To explain the features and process of the meeting software.","decision_ar":"شرح ميزات وعملية برنامج الاجتماعات.","made_by":"Speaker 2","confidence":1,"segment_refs":["Seg#7"]}

